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1 INTRODUCAO

A Sociedade Brasileira de Geologia — SBG apresenta o Guia para Organizacao
de Eventos como um instrumento orientativo e de recomendagfes diversas para 0
planejamento, organizagdo, operacionalizacdo e execucdo de eventos técnico -
cientificos promovidos pela Sociedade. Um item especifico deste manual trata sobre
algumas peculiadades dos eventos virtuais.

No presente documento, em consonancia com o Estatuto, aléem do uso da sigla
SBG, as expressdes Sociedade e Associagdo serdo também utilizadas em substituicdo ao
nome Sociedade Brasileira de Geologia. Da mesma forma, o uso da sigla CBG sera usada
em substituicdo ao nome Congresso Brasileiro de Geologia.

A utilizacdo desse guia é corroborada pelo Estatuto da Sociedade e pelas
resolugdes em vigéncia publicamente disponivel no site oficial da SBG em

http://sbgeo.org.br.

2 TIPOS DE EVENTOS

Os eventos promovidos ou realizados pela SBG sdo de natureza cientifica e/ou
técnica. A iniciativa de organizacgdo e promogéo pode ser de um dos Nucleos Regionais,
de grupos de pesquisa ou de grupos de profissionais filiados a sociedade.

De acordo com resolugédo vigente como eventos, tem-se congressos, simposios,
workshops, encontros tematicos, semanas de estudos de graduacéo ou pds-graduacao e
reunibes relacionadas com as diversas areas das Geociéncias. A seguir sao explicitados
0s tipos mais comuns de eventos promovidos pela SBG que podem ocorrer na modalidade

presencial e/ou virtual:

a) Congresso: reunido com temas técnicos e/ou cientificos diversos de interesse das
Geociéncias, de natureza nacional ou internacional, com apresentacdo de trabalhos, em
formato oral e/ou painel, realizagdo conferéncias, podendo incluir simpdsios, minicursos

e excursdes. O CBG é o maior e mais importante evento da SBG;
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b) Simpdsio: reunido técnica e/ou cientifica ligada a um tema especifico, com
apresentacdo de trabalhos, em formato oral e/ou painel, realizacao conferéncias, podendo
incluir minicursos e excursdes. Os simpdsios da SBG sdo subdivididos em regionais
ocorrendo em anos alternados com o CBG;

c) Encontros tematicos: Podem ocorrer, em periodicidade livre, em conjunto com 0s
simposios regionais, com 0 CBG ou em datas separadas;

d) Semanas de estudos de graduacdo ou pos-graduagdo: envolve atividades
desenvolvidas em universidades ou centros universitarios nas areas das Geociéncias;

e) Reunides: relacionadas com as diversas areas das Geociéncias.

3 FORMA DOS EVENTOS

No que concerne a forma, descreve-se:

a) Palestra ou Conferéncia: exposicdo oral de determinado tema por um conferencista
especializado com tempo determinado. A carga horaria deve ser no maximo de 2 horas ja

considerando 0 momento para perguntas da plateia;

b) Seminéario: reunido de um grupo de estudos que centraliza debates de assuntos
expostos pelos participantes com a presenca de um coordenador. Trata-se de uma
exposicdo oral para participantes que possuam algum conhecimento prévio do assunto a

ser A carga horaria deve ser de 3 a 8 horas, com intervalos;

c) Curso: conjunto de matérias ou licGes ministradas em aulas com programa

previamente definido. A carga horéria deve ser no minimo 15 horas;

d) Minicursos, Workshops, Oficinas: o minicurso visa apresentar uma visao geral de um
topico de pesquisa ou tecnologia, de forma menos aprofundada que um curso, que seja de

interesse da comunidade académica e/ou profissional.

Ja o workshop tem o carater de treinamento, em ambiente mais informal que o
seminario e 0 minicurso, e seu objetivo consiste em aprofundar a discusséo sobre temas

especificos e, para isso, apresenta casos praticos. O publico participa intensamente.

SOCIEDADE BRASILEIRA DE GEOLOGIA
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A oficina é semelhante ao workshop, contudo, mais utilizada na area educacional
e 0 workshop, na area comercial/empresarial. Pode ser parte integrante da programacéo
de eventos de maior porte. Normalmente pode-se ter um coordenador e dois expositores.
Todos eles tém duracdo é de 3 a 8 horas, com intervalos.

e) Mesa-redonda: é uma reunido conduzida por um (a) moderador (a) com a funcéo de
manter a discussdo em torno do tema principal, bem como controlando tempo e ordem de
falas. Esse é um formato de atividade que permite a exposicao de visGes diferentes sobre
um determinado tema. As exposic¢des de ideias tém um tempo e é seguida por um debate,

podendo ocorrer a formulacdo de perguntas pela plateia, que se somam entre 3 a 4 horas.

f) Painel: debate entre expositores sob a coordenacdo de um moderador. Ndo ha
formulagdo de perguntas pela plateia. A carga horaria na qual o expositor devera estar
disponivel varia de 1 até 2 horas;

g) Visitas: atividade programada para que o publico alvo tenha acesso a atividades

realizadas em universidades, empresas, instituicbes, museus, laboratorios, bibliotecas etc;

h) Exposicdo: divulgacdo das atividades, produtos e/ou equipamentos realizada pela
SBG ou por um grupo de pesquisa, empresa, laboratério ou por pessoas da sociedade
civil;

i) Feira: exposicdo das atividades realizadas pela SBG, universidades, empresas,

instituicdes, que sdo realizadas, geralmente, durante congressos ou simpadsios.

SOCIEDADE BRASILEIRA DE GEOLOGIA
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4 ETAPAS PREVISTAS PARA ORGANIZACAO DE UM EVENTO

4.1 Processo de candidatura para sediar o CBG

A candidatura serd necesséria para a realizagdo do CBG e sera feita atraves

da submisséo de uma carta, na forma de oficio, em que seja demonstrada:

(i) Adisposicao de umaequipe de pelo menos trés pessoas, socios(as) efetivos(as) quites
da SBG, para execugdo do evento. De preferéncia, j& indicar o(a) presidente(a) da

comisséo organizadora;

(ii) Indicagdo da cidade de realizacdo do evento e exposi¢do da infraestrutura disponivel.
A escolha da cidade de realizacdo do evento devera estar condicionada a existéncia de
um local seguro e confortavel para a realizagdo do mesmo, assim como ser de facil acesso
e ter infraestrutura logistica para acomodar os participantes. Além disso, sugere-se que a
escolha do local do evento também se baseie na acessibilidade as pessoas com deficiéncia

e na receptividade as familias;

(iii) Lista de possiveis apoiadores/parceiros institucionais e financeiros e/ou
apoiadores(as), de setores publicos e privados do ambito nacional, regional ou local, de
preferéncia apresentando carta de compromisso institucional. Os apoios podem ser

financeiros ou através da disponibilizacdo de infraestrutura e de recursos humanos;
(iv) Assinatura de apoio do Diretor-Presidente do Ndcleo Regional confederado;

O oficio devera ser entregue no estande da SBG- Sede até as 12:00 h no dia da
Assembleia Ordinaria durante o CBG em andamento. A candidatura somente sera aceita
para o Congresso a ser realizado em até duas edi¢Bes subsequentes. A candidatura devera
ser apresentada, durante a assembleia geral ordinaria, em até dez minutos. Cabera ao(a)
Diretor(a)-Presidente(a) da SBG conduzir o processo de votagdo de forma harmdnica e

democratica entre as pessoas presentes.
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4.2 Processo de Candidatura para Sediar Simpdsios Regionais e

Tematicos

A candidatura devera ser feita na forma de oficio para a SBG-Sede ou Nucleo
Regional promotor do evento. Nesse oficio devem constar:

(i) A disposicdo de uma equipe, com pelo menos trés pessoas, para execugdo do evento.
De preferéncia, ja indicar o (a) presidente (a) da comissdo organizadora;
(if) Indicacdo da cidade de realizacao do evento e exposicao da infraestrutura disponivel.
A escolha da cidade de realizacdo do evento devera estar condicionada a existéncia de
um local seguro e confortavel para a realizagdo do mesmo, assim como serde facil acesso
e ter infraestrutura logistica para acomodar as pessoas participantes. Além disso, sugere-
se que a escolha do local do evento também se baseie na acessibilidade as pessoas com
deficiéncia e na receptividade as familias;
(iii) Lista de possiveis apoiadores/parceiros institucionais e financeiros e/ou apoiadores,
de setores publicos e privados do dmbito nacional, regional ou local, de preferéncia
apresentando carta de compromisso institucional. Os apoios podem serfinanceiros ou
através da disponibilizacdo de infraestrutura e de recursos humanos;
(iv) Assinatura de apoio do diretor-presidente do Nucleo Regional confederado quando
for o caso.

O oficio deverd ser entregue para SBG-Sede ou Nucleo Regional promotor,
diretamente ao(a) Diretor(a)-Presidente(a) ou representante, até as 12:00 h do dltimo dia
do evento em curso. No caso de mais uma proposta para sediar a proxima edicdo do
evento, cabera ao(a) Diretor(a)-Presidente(a) da SBG ou do Nucleo Regional promotor
encaminhar uma votacdo, de forma harmonica e democratica, entre as pessoas presentes
na cerimbnia de encerramento do evento. A candidatura somente serd aceita para a

proxima edigdo do evento em quest&o.
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4.3 Definicdo da Comissao Organizadora e de Suas Atribuigdes

Para a realizacdo do CBG e dos simpdsios, uma comissao deve ser constituida por
pessoas de variados setores das Geociéncias, visando atender ao universo de institui¢coes
apoiadoras do evento, sejam universidades e empresas dos setores publicos e privados,
bem como de profissionais liberais que atuem nos temas diretamente relacionados com
0s eventos e estudantes dos niveis de graduacéo e pos-graduacéo.

As equipes de organizacdo desses eventos deverdo ser lideradas por um(a)
presidente(a) e por um(a) vice-presidente(a). Recomenda-se que contemplem comissoes
que tratem dos aspectos financeiros, de captacdo de recursos e apoios, relacionados com
publicacdo, com a programacdo técnico-cientifica (sessdes tematicas, conferencistas,
avaliacdo de trabalhos etc), com a programacao cultural, com atividades de divulgagéo
do evento e das Geociéncias, bem como outras coordenacfes que contemplem as tarefas
especificas, tais como excursées e minicursos.

Para as demais modalidades de eventos, recomenda-se que as comissdes
contemplem coordenacdes que tratem dos aspectos financeiros, da captagdo de recursos
e apoios institucionais, dos aspectos relacionados com a publicacdo, com a programagéo
do evento, com a divulgacao, bem como outras coordenacdes que contemplem as tarefas
especificas e necessarias para a realizacdo do mesmo.

Tanto para o0 CBG, quanto para as demais modalidades de eventos, sugerimos a
designacdo de um Comité para Acolhimento e Diversidade, cuja composicdo ideal seria:
(i) um(a) representante para acolhimento familiar/infantil/parental;

(i) um(a) representante para equidade de género e acolhimento da comunidade
LGBTQIA+;
(iif) um(a) representante para acolhimento de pessoas com deficiéncia; e

(iv) um(a) representante para equidade étnico-racial.

10
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4.4  Definicdo do Local e Data

Salvo quando ocorrerem em universidades ou em 6rgédos publicos, na escolha do
local para realizagio dos eventos da SBG, as comissdes organizadoras devem verificar se
o local pretendido possui todas as licengas de funcionamento exigidas pelos 6rgéos locais,
bem como de seguranca para a realizacdo de eventos. Quando fora do ambiente
universitario e envolver contrato entre as partes, este devera ter o aceite do departamento
juridico da SBG. Adicionalmente, sugerimos que contemple a acessibilidade as pessoas
com deficiéncia e as familias.

A data definida para o evento deve sempre contemplar o dia da solenidade de
abertura.

A escolha da data do evento também deveré levar em consideracdo a agenda de
eventos regionais promovidos pela SBG, como tentativa de ndo haver sobreposi¢coes de

datas.

4.5 Defini¢do do Tema

A recomendacdo da SBG é que o tema do CBG deve contemplar aspectos da
atualidade e relacionadas com setores das Geociéncias. Deve ser de facil entendimento,
especialmente para a sociedade civil. Para as demais modalidades de eventos, os temas
devem ser escolhidos a partir da identificagdo de demandas especificas da comunidade

cientifica e/ou técnica, bem como da sociedade civil.

4.6 Definicdo da Empresa Operadora

A dimensdo do CBG exige a contratacdo de uma empresa operadora de servicos
na area de organizacdo de eventos. Entretanto, a sua contratagdo ndo exclui, de forma

alguma, a necessidade de uma comissao organizadora.

11
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Caso seja contratada uma empresa para a realizacdo das etapas administrativas do
evento, deve-se atentar para a qualidade dos servicos, indice de satisfacdo no mercado,
bem como para:

(i) A oferta de mecanismos de acompanhamento das etapas a serem executadas pela
comissdo organizadora do evento;

(if) O tipo sistema de inscricdo e pagamento usado pela empresa, que deve ser por meio
da homepage do evento. A comissdo que trata do assunto financeiro do evento deve
acompanhar, junto a empresa contratada e através de um sistema, a evolucdo das despesas
através dos extratos bancérios.

Para os demais eventos, 0 uso de uma operadora deve ser muito bem avaliado, porque

taxas administrativas sdo cobradas.

4.7 Definicdo da Logomarca

A logomarca do evento deve sempre estar em sintonia com seu tema e com a
regido no qual o evento ocorra. Recomenda-se que ela dever ser desenvolvida o mais cedo
possivel visando a unificacdo da comissdo e a possibilidade da ampla circulacdo, seja na

divulgacdo do mesmo, seja para captacdo de recursos.

4.8 Elaboracdo da Tabela de Precos de Inscricdo do Evento

As distribuicdes das faixas de inscricdo precos devem contemplar as definicdes
de categorias de inscritos previstas pelas resolucfes vigentes. Atualmente, o célculo das
inscricbes baseia-se no que esta previsto no item 2 da Resolucdo 252/2014. Quanto a
categoria “SOcio de Sociedade Congénere ndo Conveniada”, ressalta-Se que essas
entidades devem estar listadas no site do evento, porém deve-se verificar, junto a
Secretaria da Sede, a lista atualizada das sociedades que estdo nessa categoria.

Sugere-se isentar ou diminuir o0s custos de inscrigdo para pessoas vinculadas ao
Cadastro Unico para Programas Sociais do Governo Federal (CadUnico, nos termos do
Decreto n° 6.135/2007 e da Lei n°13.656/2018); e pais e maes da graduacdo e pds-

12
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graduacdo bolsistas em agéncias de fomento, ou com renda familiar percapita de até 2,5
salarios minimos.

Outras ferramentas para adequacdo de programas de desconto, permuta e
apadrinhamento/amadrinhamento, entre outros incentivos a participacdo de maes, pais,
estudantes e pessoas financeiramente vulneraveis devem ser pensadas a partir do Comité

para Acolhimento e Diversidade.
4.9 Estruturacdo da Home Page do Evento

As atividades e cronograma do CBG e dos simp06sios sdo realizadas através de
uma home page personalizada e que ofereca informacdes gerais sobre o evento, local,
periodo, comissdo organizadora, apoiadores e patrocinadores, valores de inscricdes,
template de submissdes e outras informacdes que sejam relevantes e relacionadas com o
evento.

A SBG recomenda que a criacdo da home page ocorra o mais cedo possivel, pois,
além de cumprir a funcdo de divulgacdo, atualmente, muitas empresas solicitam o link do
site do evento para a analise do patrocinio. Assim, seria extremamente importante a
criacdo da home page logo apés a definicdo da logomarca e do tema do evento.
Adicionalmente, sugerimos a divulgacao e promocéo de receptividade a todas as pessoas
em suas individualidades, representadas através do comité de acolhimento e diversidade.
Preferivelmente com antecedéncia, deixar divulgados hotéis/pousadas/Airbnb/Vrbo

adequados para familias e pessoas com deficiéncia.

4.10 Orgamento

O orcamento é a parte mais dificil da organizacdo de um evento e essencial para
a captacgdo efetiva de recursos. A primeira etapa € a elaboracdo de uma planilha em que
sejam destacados todos os elementos passiveis de despesa, separando o que €

fundamental, do que pode sofrer ajustes, e as fontes de receitas.

13
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Recomenda-se que o orcamento seja atualizado més a més, visando chegar a
situacdo mais real e vinculada com os recursos captados. Assim, tem-se uma nogéo da
variabilidade do or¢gamento entre 0 minimo e o ideal.

Sugerimos incluir o financiamento de estrutura/servicos de cuidado e recreagdo
infantil, mediante consulta prévia de demanda da comunidade, no ato da inscricdo. As
estimativas devem levar em conta as estruturas necessarias ao acolhimento, a serem
cotadas no contexto e local do evento em questdo, adaptadas conforme deliberagéo da
comisséo de acolhimento e diversidade.

O Anexo | apresenta uma planilha orientativa contendo de alguns itens

considerados fundamentais para a organizacdo de um evento.

4.11 Definicdo da Estrutura e Cronograma

A estrutura do evento é a forma como o mesmo ocorrera. Para 0 CBG e simp0sios
contempla as sessdes tematicas, bem como as atividades que acontecerdo antes, durante
e/ou ap6s 0 evento, como minicursos, conferencias, excursdes etc. Nas demais
modalidades trata-se do planejamento da sucessdo de atividades que ocorrerdo antes e
durante o evento.

O cronograma do evento contempla as etapas das a¢Ges necessarias para a sua
estruturagdo, captacao de recurso e de apoiadores, divulgagéo, prevendo o lancamento de

circulares para a sociedade técnico-cientifica, e realizagéo.

4.12 Ildentificacdo de Potenciais Financiadores

Os potenciais financiadores de um evento sdo empresas dos setores publico e
privado, autarquias, bem como agéncias oficiais (nacionais e internacionais) de fomento.
As empresas, em geral, sdo dos setores das Geociéncias, mas nada impede de se
buscar financiamento em empresas relacionadas diretamente com as atividades
econémicas do local onde o evento esteja ocorrendo. A coordenacdo do evento deve

14
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buscar os contatos corporativos com as comissfes dos eventos anteriores e com a
secretaria da SBG.
As agéncias oficiais de fomento possuem editais e cronogramas anuais com

prazos proprios e disponiveis em seus sites.

4.13 Identificacdo de Potenciais Apoiadores

Um evento nao se realiza apenas com recursos financeiros. Recursos humanos,
seja na organizagdo direta do evento, seja no cumprimento de tarefas especificas
(palestras, divulgacdo e captacdo de recursos) S0 necessarios para O Seu SUCesso.
Recomenda-se enormemente que a formalizacdo dos apoiadores seja feita a partir de um
documento que especifique o tipo de apoio e as contrapartidas.

Além disso, que a participacdo de profissionais na equipe ou em alguma atividade
do evento, seja formalizada através de uma carta da chefia imediata do(a) funcionario(a)

liberando a sua participacdo de forma graciosa.

4,14 Submissédo de  Propostas para Potenciais Financiadores e

Apoiadores

O contato com empresas dos setores pubico e privado, com bastante antecedéncia
e a depender das exigéncias da empresa potencialmente financiadora, pode ser estruturada
através de um projeto, principalmente para agéncias nacionais de fomento ou empresas
publicas, de um portfélio comercial, especialmente para empresas privadas, ou de uma
carta convite.

O Anexo Il apresenta alguns modelos de portfolios comerciais adotados em
eventos da SBG e o Anexo Il apresenta modelos de cartas de apresentacéo de eventos.
No portfolio comercial ou na carta convite devem constar uma carta de apresentacdo do
evento e a discriminacgdo das cotas de patrocinio.

Em caso de ser apresentado na forma de projeto, é recomendavel que no texto

conste uma introducdo, com aspectos das edicOes anteriores do evento (quantidade de
15
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edicdes, periodicidade, estatistica de participantes e quantidade submissGes de trabalhos
de eventos anteriores), o proponente, data e local do evento, objetivos, justificativa,
publico-alvo, expectativa de publico (baseado em eventos anteriores), equipe executora,
estrutura do evento, cronograma, orcamento, modalidades de financiamento e
contrapartidas.

Recomenda-se apresentar diversas possibilidades de patrocinio, com suas
contrapartidas, e demonstrar as possibilidades de engajamento social e/ou técnico-
cientifico da empresa com sua vinculacdo ao evento. Além disso, demonstrar o quanto o
evento pode contribuir para dar visibilidade a empresa entre profissionais e estudantes
das Geociéncias, bem como com a comunidade externa. Embora mais flexiveis, as
empresas tém prazos para fechar suas planilhas orcamentarias anuais, sendo
recomendavel um contato prévio para verificar o prazo para submissdo das solicitacbes
de patrocinio.

Para financiamento de eventos, as empresas privadas podem recorrer a editais.
Entretanto, no geral o contato é direto entre a comissdo organizadora, ou a operadora
contratada, e a empresa. Sendo assim, em geral, depois de elaborado o projeto ou a carta
convite, sugere-se verificar com a empresa pretendida para qual setor e pessoa devem-se
encaminhar o portfélio elaborado e, se possivel, fazer contato pessoalmente para explanar
a importancia do evento. A SBG sugere que na visita presencial um portfélio comercial
Ou uma carta convite sejam entregues a empresa visitada.

Com relacdo as agéncias oficiais de fomento, os projetos devem contemplar todos
os itens exigidos nos editais. Deve-se ter uma atencdo especial para as recomendacdes
sobre proponente do projeto. Limites de valores ou faixas orcamentéarias de proposta
podem também estar especificados nos editais e precisam ser cuidadosamente

observados.

4.15 Contato com Colaboradores Externos a Comissdo Organizadora

Compreende conferencistas, palestrantes, ministrantes de minicursos e excursoes,

bem como pessoas envolvidas diretamente na realizagdo de alguma atividade. Esse
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contato deve ser feito com a maxima antecedéncia visando garantir a disponibilidade da
agenda do convidado.

A recomendacgdo principal é que tudo seja formalizado através de uma
correspondéncia, por email, por exemplo, deixando clara a forma de colaboracéo, ou seja,
se graciosa ou remunerada, e se 0 evento disponibilizara alguma contrapartida para o
convidado.

As contrapartidas podem envolver certificados, negociagdes sobre translado,
hospedagem, alimentacdo, diarias ou despesas pagas. Nesta carta deve-se também
estipular um prazo para resposta ao convite, bem como da entrega de materiais (apostilas,
roteiros etc), quando for o caso, bem como solicitar informacéo sobre as necessidades
técnicas e de infraestrutura para a realizacdo da atividade proposta, tais projetor
multimidia, assistente, sonorizacdo, projetor de slides, retroprojetor, equipamentos de
informatica, equipamentos auxiliares como aparelho de DVD etc.

A recomendacao é que a elaboracdo e a emissdo dos convites para a participacdo
na programacdo cientifica (palestras, conferencias, mesas redondas, coordenagdo de
sessdo etc) seja acompanhada pela comissdo especifica do evento, que deve atentar para
0S prazos de resposta e para as possiveis substituicdes em caso de negativas. Este
acompanhamento é importante, pois implica em alteracdes no orcamento, especialmente

com relacdo ao deslocamento e custos com diérias e passagens.

4.16 Acompanhamento das Acdes Pré-Evento

Recomenda-se que reunides fisicas ou virtuais periddicas da comissdo
organizadora e, quando contratada, com a empresa organizadora do evento, deva ocorrer
para que seja realizado o acompanhamento das atividades previstas no cronograma, assim
como a sua avaliagéo.

Considera-se que as reunides também sdo necessarias para que possa ser realizado
0 acompanhamento dos orgamentos de contratacdo de servigos terceirizados
apresentados, para sua compatibilidade com o inicialmente previsto e planejamento no

processo de captacdo de recursos.
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4,17 Realizacdo

Salvo situacdes de excepcionalidades, o evento deve ocorrer impreterivelmente
na data prevista e previamente divulgada na sua home page. Durante a sua execugéo,
deve-se atentar para todas as exigéncias legais para a sua realizacao, especialmente quanto
as normas e taxas cobradas por prefeituras e estados no qual o evento for ocorrer. Atentar
também para a necessidade de emissdo de AnotacOes de Responsabilidades Técnicas
(ART) para fins de comprovagdo de atividades que envolvam responsabilidade
profissional, como por exemplo, montagem de stands, dentre outras.

Muito importante é que se verifique cuidadosamente quais as contrapartidas
devem ser cumpridas pelo evento em relacdo a cada um dos patrocinadores e apoiadores.
Sugere-se que pelo menos uma pessoa da comissdo organizadora fique encarregada desse
relevante tema ou que fique a cargo da empresa organizadora do evento.

Caso seja necessario para fins de comprovacao, deve-se sempre atentar para 0s
documentos que precisam ser recolhidos visando a prestacdo de contas, tais como recibos
de diarias e bilhetes de embarque.

Sé&o considerados elementos chaves de observacao nesta fase:

a) infraestrutura fisica do evento (associada ao local de realizacdo), verificando as
condicdes estéticas, de seguranca (alvaras), sinalizacdo e higiene. Adicionalmente,
sugerimos incluir a atencéo as estruturas de acessibilidade e acolhimento familiar;

b) elaboracdo de toda a parte gréfica, especialmente a relacionada com a programacao
oficial e com a sinalizacéo;

c) servicos de informatica;

d) alimentacdo para participantes, que pode variar de evento para evento. No caso do
evento nao ofertar alimentacdo, sugere-se indicar aos participantes os locais para
alimentacdo mais proximos ao evento;

e) apoio operacional nos dias do evento, para atendimento nos setores de inscricdo,
distribuicdo de materiais, helpdesk e recepcédo de participantes;

f) abertura, encerramento e demais momentos que envolvam um cerimonial: deve-se

atentar para a composicdo da mesa, que devem contemplar representantes dos
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patrocinadores e principais apoiadores, bem como disposicdo das bandeiras. Todos 0s
patrocinadores e apoiadores devem ser citados pelo cerimonial.

Deve-se atentar para o cumprimento de itens das contrapartidas que constam nos
contratos de patrocinio e/ou apoios, especialmente sobre a citacdo expressa do nome da
empresa pelo mestre de ceriménia, assim como a passagem dos videos institucionais. A
elaboracdo de uma lista convidados deve ser cuidadosamente realizada, cujos convites
devem ser enviados nominalmente a cada autoridade.

No exclusivo caso do CBG, as tarefas acima relacionadas sdo de competéncia da
empresa organizadora do evento, mas devem ser acompanhadas por uma pessoa da

comissao.

5 ESTRATEGICAS DE DIVULGACAO E COMUNICACAO

Preferencialmente, a divulgacdo do evento deve ter um cronograma que permita
atingir seu objetivo em termos de publico, envolvendo as mais diversificadas formas de
midia. Os meios de comunicacéo sdo os condutores das mensagens ao publico pretendido.
Portanto, cada tipo de publico exigira meios de comunicacdo adequados ao seu perfil.
Para eventos maiores, a contratacdo de uma empresa de comunicagdo ou a busca de
parceiros com competéncia neste assunto € altamente recomendavel. Assim, devem ser
escolhidos os mecanismos mais acessiveis de divulgacdo, ja prevendo o or¢camento
disponivel e as possibilidades que ndo implicam em custos.

Sugere-se também realizar 0 monitoramento continuado da resposta do publico,
especialmente nas redes sociais. Esta parte deve ser iniciada o mais breve possivel, para
estabelecer logo a conexdo de expectativa do evento junto ao publico alvo e a sociedade
civil.

As seguintes ferramentas podem ser utilizadas:

a) jornais, revistas, emissoras de radio e televisdo, que podem ser utilizados de duas
formas: através de uma assessoria de imprensa, com agendamento de entrevistas, ou pela

insercdo de anuncios sobre o evento;
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b) cartazes: fisicos ou digitais, € um recurso muito utilizado e bastante funcional, desde
que seja atraente e criativo;
c) folhetos: fisicos ou digitais, sdo entregues diretamente aos interessados e devem ser
bastante objetivos;
d) mala direta (ou mailing list): trata-se de uma forma de comunicacdo muito dirigida,
devendo ser entregue para um publico selecionado;
e) didlogo: usado em telemarketing ou em programa de visitas. Para tanto, deve ser criado
um diélogo padréo que possibilite a transmissdo de mensagens claras e objetivas e uma
facil avaliacdo de respostas.
f) painéis, outdoors, busdoors e backlights: sdo de grande importancia pela abrangéncia
coletiva, principalmente quando o publico-alvo é a comunidade como um todo ou uma
fatia dela;
g) internet e redes sociais: forte aliada no processo de comunicagdo de um evento. Deve-
se explorar todas as ferramentas dessa midia;
h) home page do evento, que deveré conter todas as informagdes do mesmo, devendo ser
acessivel e informativa, o publico alvo deve facilmente se identificar com a proposta do
evento e conseguir obter as informagdes necessarias. Esta forma de acesso deve ser 0 mais
rapidamente instalada, pois € um meio de fécil divulgacéo.

Em todos os casos, as informag0es devem estar atualizadas constantemente pela

comisséo de divulgacao do evento.

6 USO DA IDENTIDADE VISUAL DA SBG

A SBG possui uma norma de utilizagdo da sua identidade visual, que se encontra
disponivel no site oficial da Sociedade. As comissdes organizadoras de evento devem

atentar para o cumprimento integral dessa norma estabelecida em resolucéo.
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7 ATIVIDADES DE DIVULGACAO DAS GEOCIENCIAS

Considerando a necessidade premente de maior dialogo com a sociedade brasileira
e a popularizagéo das Geociéncias, especialmente na comunidade externa, sugere-se que
as programacfes dos Congressos e Simpoésios da SBG contemplem a realizagdo de
atividades de divulgacdo da Geociéncias, tais como cursos de capacitacbes para

professores, visitas orientadas, feiras abertas etc.

8 ENTREGAS DOS PREMIOS DA SBG

Os prémios da SBG sao regidos por resolucdes especificas disponiveis no site da
Sociedade. Além disso, cada Ndcleo Regional poderd conceder medalhas e prémios

especificos, definindo seus perfis de premiados, regras e cronograma em editais proprios.

9 ASSEMBLEIAS EXTRAORDINARIAS E ORDINARIAS NOS
EVENTOS PROMOVIDOS PELA SBG E NUCLEOS REGIONAIS

No meio do periodo de realizacdo de cada CBG, ou no meio inferior, a comissao
organizadora deve reservar o auditério principal das 17h30 até as 20h00, em sessdo
solene, para realizacdo da Assembleia Ordinaria da SBG. Nesta reunido serdo votados
itens importantes como o local do préximo CBG e aprovacao de relatérios de atividades
e financeiros.

A reunido acima descrita devera entrar na programacdo do evento contribuindo,
de forma efetiva e mitua, para dindmica deste.

Diferente da anterior, reunifes extraordinarias ndo sdo previstas em Estatuto, mas
poderdo ocorrer, tanto em simpdsios, como no CBG, como reunido de comissfes
tematicas, editores do Brazilian Journal of Geology, Diretoria Executiva, Conselho

Diretor etc. As comissdes poderdo garantir esse espago em harmonia com os pretendentes.
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10 ATIVIDADES SOCIAIS E CULTURAIS

Entende-se como atividade social aquela relacionada com a integracdo e
celebragdes da comunidade cientifica e técnica da area de Geociéncias, envolvendo festas,
jantares, coloquios, sarais etc. As comissfes tém liberum arbitrium para realizar este tipo

de atividade.

11 MINICURSQOS, EXCURSOES E DEMAIS ATIVIDADES
RELACIONADAS A UM EVENTO

Sugere-se enormemente que 0S minicursos e as excursdes sejam realizados em
periodo que ndo concorra com a programacdo principal do evento. Além disso, que na
homepage do evento tenha o periodo de inscricdo e de resposta da comissdo sobre a
realizacdo ou ndo da atividade proposta em prazo habil para que o(a) participante possa
se organizar em termos de passagem, hospedagem etc.

Visando evitar prejuizos com ressarcimentos, sugere-se que o0 anuncio da néo
realizacdo de uma dessas atividades seja feita de forma clara na home page do evento e

dos canais de comunicacdo disponiveis, tais como email e area do inscrito.

12 DESLOCAMENTO DOS PARTICIPANTES PARA O LOCAL
DO EVENTO

Para qualquer caso a comisséo tem liberum arbitrium para contratar ou ndo o

servico de deslocamento dos participantes.

13 ELABORACAO E OFERTA DOS ANAIS DE RESUMOS

A elaboracdo dos anais € obrigatdria para congressos e simp6sios promovidos pela
SBG, e sdo de responsabilidade da Comissédo Organizadora do evento.
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Os anais, independentemente de ter sua origem na forma fisica ou digital, deverédo
ter sua copia digital no servidor da sede e, quando for o caso do Nucleo Regional
diretamente envolvido, para acesso em qualquer tempo pelos usuarios em geral.

Importante ressaltar a necessidade do documento (anais) conter a programacéo
completa do evento, com seus respectivos coordenadores de sessdo, pois alguns 6rgaos
de fomento e empresas patrocinadoras eventualmente cobram essa exigéncia durante a
prestacdo de contas.

Recomenda-se que todos os anais sejam no formato eletronico, em formato html,
htm, php ou equivalente, com resumos individualizados em pdf, possibilitando um acesso
facil e barato em seu custo de producéo.

A comisséo deve fazer o registo do ISBN dos anais através da secretaria da SBG,
pois essa é uma exigéncia das agéncias financiadoras e de algumas empresas

patrocinadoras.

14 EMISSAO DE CERTIFICADOS

A elaboracdo dos certificados de participacdo em eventos e apresentacdo de
trabalhos também é obrigatoria para os congressos e simp6sios promovidos pela SBG e
sdo de responsabilidade da Comissdo Organizadora do evento. Para as demais atividades,
é recomendavel a emissdo desse documento de participagao.

No caso da apresentacdo dos trabalhos, os certificados preferencialmente devem
contemplar todos os co-autores e indicar qual autor apresentou o trabalho e em qual
modalidade.

15 EVENTOS VIRTUAIS

As restricdes das atividades presenciais impostas pela COVID-19 fez com que o

500 Congresso Brasileiro de Geologia, fosse realizado de forma virtual. Com isso, a
Comissdo Organizadora teve que se adequar a essa nova modalidade e estudar cenarios
distintos e mais eficazes para a realizacdo do evento. A partir de entdo, véarias outras
23
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atividades passaram a ser desenvolvidas de forma remota, e a comunidade geocientifica
como um todo precisou se reinventar.

Sabemos que as atividades virtuais perdurardo, com ou sem pandemias. Essa nova
modalidade, apesar de restringir a interatividade entre congressistas, possui também suas
vantagens, como: o maior alcance de publico, armazenamento do conteldo, catalisar a
internacionalizacao do evento, menor custo logistico e flexibilidade de tempo para que 0s
participantes acompanhem as atividades.

A seguir, seguem algumas orienta¢Oes importantes que precisam ser abordados na

realizacdo dos eventos virtuais.

1. Conceitos gerais
Um dos primeiros desafios para a elaboracdo de um evento virtual é entender
conceitos basicos que fazem parte dos eventos virtuais:

o Atividades ON DEMAND: sdo apresentacdes orais, posteres ou cursos gravados
antes do evento e disponibilizados continuamente ou por tempo determinado, em
um website, banco de dados de compartilhamento em nuvem (como o google
drive, por exemplo) ou em uma plataforma de evento virtual. As vantagens dessa
modalidade é que permite a edi¢do prévia do contetdo, eliminando qualquer
problema de gravacdo ou de rede que possa acontecer durante o evento. Além
disso, o(a) congressista flexibilidade de horario para acessar o conteddo apés o
evento. A desvantagem maior é a falta de interacéo e espontaneidade entre o(a)
apresentador(a) e o publico. Dessa forma, é necessario buscar ferramentas que
permitam a comunicacgdo entre as pessoas de forma assincrona, como uso de caixa
de comentarios, “chats”, formularios para perguntas, contato de e-mail ou outras
formas de meios de envio de mensagens. Para minimizar os efeitos da perda de
interatividade, o(a) apresentador(a) pode comparecer ao vivo no chat durante
horéarios especificos, divulgados para o publico na area onde o video esta
disponibilizado.

e Atividades AO VIVO: algumas comissdes organizadoras optam pela transmissao

ao vivo de palestras, cursos ou mesas redondas. Nessa categoria, as atividades

24

SOCIEDADE BRASILEIRA DE GEOLOGIA



T
| 4
|

-

)|

Declarada de Utilidade Publica Federal em 04/06/1981 - decreto n2 86.072
CNPJ: 62.916.366/0001-62

podem ser totalmente AO VIVO ou as palestras podem ser previamente gravadas
e transmitidas AO VIVO em horario disponibilizado na grade horaria do evento
(“Fake Live”). A vantagem do contetido pré-gravado € que permite a edicdo e
eliminacdo de possiveis erros durante a propria gravacao. A desvantagem é a falta
de interatividade entre os debatedores/ ministrantes com o publico. Portanto, um
ponto crucial para minimizar os efeitos da perda de interatividade € a presenca do
palestrante na Sessdo Tematica durante a palestra, mesmo quando a palestra foi
previamente gravada. Nesta situacéo, podera haver debate e discussdo dos temas
abordado com os coordenadores da Sessdo Tematica e interacdo com o publico.
No caso das atividades realizadas totalmente AO VIVO, o contetdo podera ser
gravado durante o evento e posteriormente editado para ser disponibilizado na
plataforma ou em outro ambiente virtual posteriormente ao evento. Isso serd uma
escolha da comissdo organizadora, e depende dos recursos financeiros para

gravacdo do evento ao Vvivo e a edicdo.

2. Gravagao e Transmissao

E comum n&o saber a diferenca entre a funcdo desses programas: Stream Yard,
Zoom/TEAMS, YouTube, plataforma de evento, homepage oficial e base dados ON
DEMAND. Mas antes de falar deles, é importante saber que todas as atividades, ao vivo
ou gravadas, podem ser realizadas no ambiente de escolha pessoal do palestrante ou em
um estadio. O estidio possui um custo alto, mas traz evidentemente um maior nivel de
profissionalismo e interacao.

Para a realizacdo das palestras ou minicursos, alguns programas ja bem
conhecidos sdo o Zoom, Google Meeting e Teams. Todos eles exigem pelo menos um
administrador, que pode ser ou ndo o anfitrido, e permitem a interacdo entre um publico
e o palestrante/ministrante. E imprescindivel consultar antes as ferramentas que aquela
versdao do programa possui, principalmente se ele ndo for pago ou em uma verséo
profissional. As versdes gratuitas normalmente impdem limitagbes no numero de

participantes e de tempo, além de n&o permitir gravacgdo de conteudo ou uso de chats.
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Para gravacdo ou transmissdo da palestra AO VIVO para o YouTube ou redes
sociais, existem alguns programas mais conhecidos, como o Stream Yard (online) e OBS
Studio (instalado no desktop).

Dependendo do tamanho do evento, é necesséria a contratacdo de um estudio e
técnicos que fagcam a transmissao as atividades AO VIVO. Toda essa operacdo requer a
contratacdo de servidores de rede potentes e estaveis, além de mecanismos de controle e
backup.

Para realizagdo de Congressos Nacionais virtuais, recomenda-se que seja
contratada uma empresa capaz de realizar todas as gravagdes previamente e montar uma
plataforma interativa e que suporte 0 numero de participantes do evento. Durante o
evento, essa empresa contratard técnicos para cada sala para acompanhar as
palestras/cursos a disponibilizar os contetdos previamente gravados. Ressaltamos que
antes do evento € necessaria a elaboracdo de um roteiro detalhado incluindo ordem e
tempo de fala de cada participante da atividade (Sessdo Tematica, Palestra Magna ou
Mesa redonda) para que o cronograma de apresentacdes previstos seja executado com
eficacia.

3. Plataformas e Armazenamento de dados

As plataformas de atividades virtuais sdo necessarias para eventos nacionais ou
regionais que envolvam mais de 500 participantes e/ou que envolvem a “feira de
exposi¢ao” virtual de institui¢des e empresas. Ela ndo elimina a necessidade da homepage
oficial do evento, que continua a ter a funcéo principal de repassar as informacgdes mais
importantes do evento. A plataforma normalmente s6 é acessada préximo ao periodo do
evento e é restrita a inscritos, por tempo limitado.

Existem inimeras opcdes de empresas que fornecem plataformas virtuais. Alguns
critérios precisam ser utilizados na escolha e resultardo em diferencas significativas no
preco: (i) o periodo do evento (é como o aluguel de um espacgo, quanto mais tempo, maior
0 custo); (ii) quantidade de salas de apresentacao ao VIVO e simultaneas; (iii) quantidade
de contetdo on demand; (iv) espaco virtual para exposicdo de empresas; (v) ambientes

em 3D para maior interacdo dos inscritos dentro da plataformas e com outros inscritos,
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simulando um ambiente real; (v) mecanismos de interacdo e comunicac¢do com publico;
e (v) gamificacdo. Esses servigos normalmente sdo prestados por diferentes empresas e,
dessa forma, a contratacdo de uma empresa organizadora é fundamental para eventos
maiores.

Além da homepage oficial e a plataforma de realizacéo de atividades, é necessario
um servidor/banco de armazenamento de dados. Normalmente, a empresa que administra
a plataforma faz a escolha e uso do servidor de dados. Mas, futuramente, esses dados
serdo de dominio da SBG e podem ser transferidos para outra base.

4. Interatividade

A interatividade pode ser oferecida por diversos meios: chats (com ou sem
intermediadores), barra de comentarios, ambientes em 3D com uso de avatares e subsalas
virtuais.

Quando o evento é realizado somente dentro de um programa como 0 Zoom, é
possivel que o publico tenha participacdo direta por meio de microfone e cameras. Mas
no caso de transmissdes por estudios, como o StreamYard, essa operacao é impossivel.

E rara a possibilidade de palestrante interagir diretamente com o publico. Isso
porque no ambiente de transmissdo, o(a) palestrante ndo possui visualizacdo das
perguntas e comentarios. E sempre necessaria a presenca de um(a) moderador(a) e
assistentes que facam essa ponte de comunicacdo, bem como a triagem e filtragem de

mensagens.

5. Patrocinadores e Apoiadores

De forma geral, as empresas patrocinadoras consideram o evento virtual
prejudicial para a divulgacdo da empresa e para a realizacdo do “network”. Dessa forma,
0 maximo de elementos deve ser oferecido como contrapartida. A exposi¢do da marca na
homepage oficial, nas plataformas e nos meios de comunicacdo deve ser potencializada.

E interessante que as empresas tenham a opgdo de patrocinarem palestras ou até
mesmo Sessdes Tematicas. Mecanismos de interatividade do publico com patrocinadores
podem ser otimizados se a area de exposic¢do for um ambiente obrigatorio de entrada dos

participantes, antes de chegarem nas salas virtuais.
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6. Consentimentos

De forma geral, nos eventos virtuais, o conteudo é gravado durante o evento e
pode ser disponibilizado novamente no futuro SE for de consentimento do
palestrante/ministrante/partiicipante. Esse item é para reforcar a necessidade dos termos
de consentimento, tanto por parte dos(as) convidados(as), quanto dos(as) participantes do
evento, quando estes tém sua imagem divulgada nos videos, por exemplo.

Além disso, os dados como nome, institui¢do e e-mail dos usuarios podem ficar
expostos para permitir o network entre os participantes, o que traz novamente a
necessidade do termo de acordo. Ao entrar na plataforma virtual, os termos podem
aparecer como um “pop up” automatico para todos os participantes € ao assinar,
automaticamente ja estdo permitindo o uso da imagem.

Outra opcdo é que esses termos de acordo ja sejam apresentados no ato da
inscricdo no evento. Caso o evento tenha interesse em disponibilizar o material para
acessos futuros, considera-se imprescindivel que apenas pessoas que assinem o termo de
consentimento de imagem estejam inscritas no evento. Uma proposta de termo de

concentimento de uso de imagem encontra-se no anexo V.

16 ASPECTOS RELACIONADOS COM A MATERNIDADE E
PATERNIDADE EM EVENTOS

No contexto atual, € importante destacar a maternidade e a paternidade como fator
que muitas vezes impede a ida de profissionais a eventos. Entendendo essa atividade
como direito fundamental para o pleno desenvolvimento profissional, sugere-se que:

(i) Deve estar garantido as familias o direito de levar dependente(s) e o acesso irrestrito
de bebés e criancas aos locais onde estejam presentes seus acompanhantes (salvo em caso
de risco a saude ou material. Neste caso, deve-se ofertar auxilio para a cuidadoria).

(if) Organizacdo e comunidade devem estar alinhadas desde a publicidade as falas
reproduzidas no espaco, evidenciando sua adequacdo e incentivo a participacdo familiar

de todos os envolvidos no evento.
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(iii) Tolerancia com imprevistos: acolher o choro, respeitar a possivel necessidade de
saida, aguardar ou ajudar. Na presenca de pessoas neuro-atipicas, 0 apoio especializado
deve ser considerado.

(iv) Todos (as) (congressistas, expositores, terceirizados, etc) devem estar cientes de que
gestantes, bebés e criancas estardo presentes e devem ser bem acolhidos.

(v) Termos como “espago/evento amigo da crianga/familia” e as estruturas de
acolhimento e acessibilidade devem constar em informacfes explicitas, precisas e
acessiveis, divulgadas com antecedéncia em diversos meios de comunicacgdo. Destacar
servigos gratuitos e pagos.

(vi) Avaliar com antecedéncia as demandas da comunidade alvo do espaco/evento por
meio de formulario(s). Formulario bésico:
https://docs.google.com/forms/d/e/1IFAIpQLSARalpCWTqQ_Z9pwW3G0Z4LSRVXEG
2L17EBIYhrhDLuxSKxEw/viewform e prever os recursos financeiros.

(vii) Estimular levantamento de dados e discuss@es sobre acolhimento e pré-equidade e
seus impactos na carreira.

(viii) Reservar acomodagdes preferenciais (assentos, vagas de estacionamento) e de
localizacdo estratégica (proximo a saidas e banheiros) para gestantes e pessoas com bebés
e criancas, sem prejuizo as estruturas de acolhimento as pessoas idosas e com deficiéncia.
(ix) Fraldario acessivel para todas as pessoas, periodicamente higienizado e com agua
corrente.

(x) Ambiente agradavel a amamentacdo/retirada de leite, de uso exclusivo das lactantes,
seus infantes e acompanhantes.

(xi) Orientar todos ao que fazer em caso de crianga desacompanhada/perdida. Organizar
pontos de encontro facilmente reconheciveis. Fornecer identificagdo visivel e duravel
para as criangas.

(xii) Disponibilizar espaco de convivéncia de bebés, criancas e seus acompanhantes no
ambiente principal do evento, adequado as demandas locais, limpo periodicamente e
delimitado com objetos emborrachados.

(xiii) Sugerimos a contratacdo se empresas que fornecam alimentacdo adequada para

criangas, além da possibilidade de acesso a cozinha, equipada com refrigerador e
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microondas. O uso de mesas baixas em coffee breaks auxilia tanto criancas, quanto
cadeirantes.

(xiv) Sugerimos a pesquisa de hotéis/pousadas/Airbnb/\Vrbo adequados para familias,
além de escolas/espacos de referéncia, com divulgagdo em tempo adequado a reserva.
(xv) Aos expositores e organizadores, sugere-se a preparacdo de atividades e produtos
voltados ao publico infantil.

(xvi) InstituicBes publicas podem contribuir com [futuros] profissionais (ex.: alunos da
faculdade de pedagogia), tendo como contrapartida créditos pela atividade de extensao.
Este contato precisa de uma elaboracdo formal adequada as diferentes realidades locais.
Ainda que ndo seja possivel aplicar todas as recomendacdes, esperamos que instituicdes
e organizadores de eventos discutam esses recortes e decidam junto a comunidade de

interesse quais medidas serdo priorizadas e executadas.

Conselho Diretor da SBG
Aprovado na forma de Resolugéo n. 286/2022 em 25 de novembro de 2022
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ANEXO I - PLANILHA ORIENTATIVA CONTENDO ALGUNS

ITENS CONSIDERADOS FUNDAMENTAIS PARA A

ORGANIZACAO DE CONGRESSO E SIMPOSIOS DA SBG

Descricéo da Despesa

Locacéo Espago

Infraestrutura Centro de Convencdes

Gerador

Limpeza

Seguranca

Brigada de Incéndio

IAmbulancia

IAr condicionado

Hidraulica

Elétrica

Locacdo de carpete

Lixeira para Coleta Seletiva INB

Financiamento de estrutura/servigos de cuidado e recreacdo infantil (mediante consuta
prévia)

Equipamentos

IAudiovisual (projecéo + sonorizagao)

Informatica - equipamentos secretaria

Informaética - equipamentos Media Desk

Passagens Aéreas

Passagens aéreas nacionais (CO + Coordenadores)

Passagens aéreas internacionais

Hospedagens

Hospedagens Coordenadores + Palestrantes

Hospedagens Comissdo Organizadora

Design

Criacdo da identidade visual do evento (logotipo)

Criacdo de pegas do evento (inclusive site)

Impresséo

Impressdo Folder 1 e Cartazes

SOCIEDADE BRASILEIRA DE GEOLOGIA

Declarada de Utilidade Publica Federal em 04/06/1981 - decreto n2 86.072
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Impress&o bloco rascunho

Impressdo Certificados Palestrantes

Impressdo Certificados participantes

Impressdo do Programa Final

Impressdo Convites Feira

Impressdo proramagdo e Mapa de Localizagao Salas CentroConvencges

Impress&o e ficha de votagdo concurso

IAnais e Livro de Resumos

Revisdo do banco de dados dos trabalhos

Navegagdo do CD

Duplicacdo do Cd de anais

Material dos Participantes

Pastas

Canetas

Cracha

Envio de Documentos e Materiais

Correios

Motoboy

Transportadora

Pessoal

Recepcionistas de Sala

Fotdgrafo

Mestre de Cerimonias

Comunicacao

Internet

Telefonia

Locagdo de radios

Cabeamento de Rede

Disparo de e-mail mkt

Sistema de Recebimento de Fotos

Manutengdo do site 47CBG

Papelaria

Material de escritério

Impressao relat6rios

Copias
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Brindes Conferencista e Premios Conc.Fotos Premio Curso lat

Montagem de Estandes e Painéis

Deslocamento Participantes, Palestrantes e coordenadores

Palestrantes (traslado aeroporto)

Transporte Participantes

Decoragdo evento

Sinalizagédo

Cenografia (Fundo de Palco)

/Assessoria de Organizacao

Empresa contratada

Comissdo Organizadora

Impostos / Seguros

Seguros

Taxa de boletos e outras taxas bancarias

Taxas Municipais

IAlvaras

Taxa de convénio Convention Bureau

Imposto Renda AplicacGes

Devolucdo de Inscriges
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ANEXO Il - MODELOS DE CARTAS DE APRESENTACAO DE
ALGUNS CONGRESSOS E SIMPOSIOS DA SBG

MODELO 1:
Salvador, 18 de Junho de 2014
Ao
CREA - Conselho Regional de Engenharia e Arquitetura
Brasilia- DF

Prezado Senhor,

A Sociedade Brasileira de Geologia - SBG promovera no Centro de Convencdes da
Bahia, na cidade de Salvador — BA, no periodo de 21 a 26 de setembro de 2014, o 47°
Congresso Brasileiro de Geologia. Esse evento congregara cerca de 5000 profissionais da
Area de Geociéncias-Minas e da Camara especial em Geologia e Engenharia de Minas-
CEGEM.

O principal objetivo do 47°CBG é congregar a comunidade geoldgica e difundir os
conhecimentos atuais das Geociéncias, através da divulgacdo de sua producédo técnico-
cientifica, além da discusséo de temas politicos e geracdo de oportunidades de negécios
envolvendo o setor mineral e petrolifero.

O tema central para essa edigdo ¢ “Trilhando as Novas Fronteiras dos Recursos
Naturais”. O 47°CBG constitui, portanto, uma excelente oportunidade para discutir a
Geologia como indutora e fomentadora do desenvolvimento da inddstria mineral (metais,
ndo metais, materiais de construcdo, dentre outros) e petrolifera, das grandes cidades, da
hidrogeologia, das questBes turisticas e ambientais, contribuindo efetivamente para o
desenvolvimento sustentado do nosso pais.

A escolha de promover o0 47° CBG em Salvador, deu-se devido ao fato da Bahia ser

0 primeiro produtor brasileiro de urénio, cromo, sal, gema, magnesita e talco com
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destaque nacional na producéo de niquel, cobre, ouro, entre outras. Podemos destacar
também o fato de ser o quinto produtor mineral brasileiro.

Paralelamente ao Congresso, sera realizada a EXPOGEOQ 2014, feira que também
estard aberta ao publico externo, e uma excelente oportunidade para o0 CREA se
aproximar dos profissionais das areas de Geologia e Engenharia de Minas e divulgar o
sistema CREA-CONFEA. Desta forma, estamos convidando o CREA participar como
patrocinador do evento em uma das cotas apresentadas no portfélio em anexo, permitindo
a divulgacdo do Conselho através da insercdo de folhetos publicitarios nas pastas dos
participantes, além da apresentacdo do logotipo nos diversos materiais do evento. Uma
alternativa seria a aquisicdo de um ou mais estandes basicos da EXPOGEO.

Certos de que contaremos com sua participacdo no 47° CBG, juntamente com as
principais e mais representativas empresas do setor, nos colocamos a disposigdo para

eventuais esclarecimentos e informacgdes sobre como apoiar o0 evento.
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ANEXO |1l - EXEMPLO DE TERMO DE CONSENTIMENTO

DECLARACAO

AUTORIZO a SOCIEDADE BRASILEIRA DE GEOLOGIA, pessoa juridica direito
privado, inscrita no CNPJ/MF sob 0 n.° 62.916.366/0001-62, sediada na Rua do Lago, n.°
562, na Cidade Universitaria, no Bairro do Butantd, do Municipio e Comarca de Sao
Paulo-SP., CEP 05508-080, concordo e autorizo que seja utilizada a minha imagem, voz
e som, em todo e qualquer material entre imagens de video, fotos e voz, capturados no
evento (curso) on-line XXXXX XXXX. A presente autorizagdo é concedida a titulo
gratuito, abrangendo o uso da imagem, voz e som, acima mencionados, em todo territorio
nacional e no exterior, visando, para fins educacionais, a utilizacdo das gravacoes do
curso realizado para fins venda do produto em plataforma de streaming, mediante anincio
em homepage, redes sociais e demais meios de comunicagdo. Por meio desta autorizagao
ora concedida, poderé ser realizado nas imagens, voz e sons captados, cortes, reducdes e
edicOes. Esta autorizacdo ndo gera e ndo gerard no futuro e também ndo ensejara
interpretacdo de existir quaisquer vinculos ou obrigacdes trabalhistas, securitarias,
previdenciaria, indenizatdria, ou mesmo empregaticia.

As imagens, voz e som poderdo ser usadas através de todos e quaisquer meios de
comunicacdo ao publico ficando, desde j&, autorizadas a serem disponibilizadas (inclusive
para download e disponibilizacdo em repositérios digitais) e/ou veiculadas/executadas em
local aberto ao publico na internet (incluindo uso em cursos EaD), intranet, radio, TV
aberta e/ou fechada ou cinema, com todas suas ferramentas e tecnologias existentes e que
venham a existir, por todo territério nacional e internacional, no todo ou em parte.

As partes deverdo, nos termos deste Instrumento, cumprir com suas respectivas
obrigacdes que lhes forem impostas de acordo com as diretrizes estabelecidas nas “Leis
de Protegdo de Dados Pessoais” que, para fins desta clausula, significam todas as leis,
regras, regulamentos, ordens, decretos, orientacfes normativas e auto-regulamentacoes
aplicaveis a protecdo de dados pessoais, incluindo, sem limitacdo, a Lei n° 13.709/2018
(“LGPD”).

DECLARO, portanto, que estou de acordo que a captacdo e utilizacdo da imagem, voz e
som, que nao violam os direitos de imagem e de privacidade, bem como, tenho ciéncia
que este material constituido por imagens, vozes e sons pertencem exclusivamente a
Autorizada, que podera usa-lo a seu exclusivo critério, inclusive, para venda do curso em
plataforma de streaming.

XXXX, de de 202xxX.

NOME DO AUTORIZANTE
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ANEXO IV - MODELO DE PORTFOLIOS DE ALGUNS
CONGRESSOS E SIMPOSIOS DA SBG
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MOTIVACAO

A cidade de Salvador sediara em 2014 o 47¢ Congresso Brasileiro de Geologia. Para ressaltar a impor-

tancia desta edigao do evento e o local de sua realizagao e importante entender tudo que a Bahia tem.

Como ja disse o poeta Caetano Veloso, na musica “Bahia com H’, foi neste Estado alegre e festeiro que
comegou oficialmente o Brasil:

“Salvel A santa Bahia imortal, Bahia dos sonhos mill

Eu fico contente da vida em saber que a Bahia é Brasil”

Sabemos que a Bahia tem praias, carnaval, cultura e gastronomia ricas e variadas, simpatia e muito
axe, mas no ambito geoldgico a Bahia tem muito mais que isso....

> A Bahia é o primeiro produtor brasileiro de uranio, cromo, sal gema, magnesita e talco com des-
taque nacional na produgao de niquel, cobre, ouro, entre outras

0 Estado € o quinto produtor mineral brasileiro

0 territério baiano esta quase que totalmente mapeado nas escalas 1:250.000 e 1:100.000

88% dele possuem levantamentos aerogeofisicos

ABahia possui conhecido potencial mineral, ocupando no pais a primeira posi¢ao em requisigoes
de area para pesquisa mineral

Novos empreendimentos e desenvolvimento de projetos estao em fase de implantagao até 2015,
a exemplo da Bahia Mineragao (ferro) e Largo Resources (vanadio)

0 primeiro poco de petroleo do Brasil foi perfurado no bairro de Lobato, em Salvador

A cidade de Salvador € notavel pela sua gastronomia, musica e arquitetura. A influéncia africana em
muitos aspectos culturais da cidade torna-a o centro da cultura afro-brasileira.

Além disso, a cidade sede do 472 CBG é a terceira maior metropole do Brasil, tendo sido declarada
pela UNESCO como Patriménio Histérico da Humanidade; tem localizagao geografica privilegiada,
equidistante das principais capitais do Norte/Nordeste, Centro e Sul/Sudeste, facilitando o deslo-
camento até o local do evento; dispoe de voos de todas as regioes do Brasil e conta com a melhor
estrutura de hospedagem do Norte-Nordeste.
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PUBLICO ALVO

0 472 Congresso Brasileiro de Geologia tera como publico alvo repre-
sentantes de empresas, gestores publicos, liderancas politicas, em-
presarios do setor mineral, petrolifero, de recursos hidricos, e de areas
afins, e ainda a importante participagao de estudantes de graduagao e
pos-graduacao, que tornar-se-ao os futuros profissionais do mercado.
E certo que serao absorvidos pela crescente demanda empregaticia,
entre empresas e instituicoes de ensino e pesquisa. Em fungéao do
carater multidisciplinar das Geociéncias e da tematica do evento, sera
incentivada também a participacao de profissionais de outras areas
como oceandgrafos, gedgrafos, quimicos, meteorologistas, agrono-
mos, arquetlogos, bidlogos, engenheiros e outros de areas afins.

PARTICIPACAO DE ESTUDANTES,
FORMACAO DO FUTURO

Historicamente a Sociedade Brasileira de Geologia - SBG, conta LOCAL

com grande participagao de estudantes, aproximadamente 40% do 0 472 CBG ser4 realizado no
publico total do evento. O local de realizagcao da 472 edicao sera em no Centro de Convengdes da
Salvador - Bahia, onde contamos com varias universidades publicas Bahia localizado a Av. Simon
e privadas, esperamos uma significativa participacao de jovens estu- Bolivar, s/n, na cidade de
dantes, que serao uma aposta da SBG para o futuro da Geologia. Salvador - BA.

FORMATO DO EVENTO DATA

0 472 CBG e realizado através de conferéncias, mesas redondas, 21 a 26 de setembro de 2014

foruns especiais, reunioes gerais, minicursos e de apresentagao de
trabalhos técnicos submetidos aos simpaosios tematicos e as ses-
soes técnico-cientificas, tanto de forma oral quanto painel.
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TEMA CENTRAL

“Trilhando as Novas Fronteiras dos Recursos Naturais”

TEMARIO

SIMPOSIOS TEMATICOS

Geodinamica e Evolugéo Crustal

SPO1 Faixas Moveis

SP02 Evolugao Paleozoica

SP03 Geodinamica e Evolugao do Atlantico Sul
SP04 Terrenos Arqueanos e Proterozoicos

Geologia de Engenharia Ambiental e Planejamento

SPOS  Riscos Geoldgicos e Desastres Naturais

SP06 Impactos Ambientais e Recuperagao de Areas Degradadas
SP07 Planejamento Urbano, Rural e Obras de Engenharia

Geologia do Quaternario, Marinha e Mudangas Climaticas
SP08 Geologia Costeira e Marinha

SP09 Mudancas Climaticas e Paleoclima do Quaternario
SP10 Sistemas Fluviais e Quaterndrio Continental

Geologia dos Recursos Minerais e Energéticos

SP11  Geologia de Depdsitos de Gemas e Gemologia

SP12 Oleo e Gas

SP13 Magmatismo Granitico e Mineralizagoes Associadas (MAGMA)

SP14 Metalogénese das AssociagOes Mafico-Ultramaficas

SP15 Recursos Minerais Metalicos

SP16 Reservatorios Nao-Convencionais de Oleo e Gas: Uma Nova Fronteira na
Exploragéo de Hidrocarbonetos

SP17 Rochas Ornamentais e Minerais Industriais

Geologia Sedimentar

SP18 Bacias Sedimentares Fanerozoicas

SP19 Bacias Sedimentares Pré-Cambrianas

SP20 Paleontologia e Paleoambientes

SP21 Petrologia Sedimentar de Rochas Siliciclasticas e Carbonaticas e suas
Implicacoes na Qualidade de Reservatdrios

47¢ Congresso Brasileiro de Geologia
21226/ setembro / 2014 - Salvador - BA
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Declarada de Utilidade Publica Federal em 04/06/1981 - decreto n? 86.072
CNPJ: 62.916.366/0001-62

Geotecnologias
. SP22 Sensoriamento Remoto
“ SP23 Sistemas de Informagoes Geograficas
Patrimonio Geoldgico

SP24 Geodiversidade e Geoconservagao
SP25 Geoparques e Geoturismo

Neotectonica, Geomorfologia e Pedologia
SP26 Geomorfologia Carstica e Espeleologia
SP27 Neotectonica e Sismicidade Intraplaca
SP28 Solos, Mapeamento e Evolugéo de Relevo

Recursos Hidricos
SP29 Contaminagao de Recursos Hidricos
SP30 Hidrogeologia e Hidrologia

SESSOES TECNICO-CIENTIFICAS

STCO1 Ensino e Educagao em Geociéncias

STCO2 Geoestatistica e Quantificacao em Geologia
STCO3 Geofisica

STC04 Geologia Ambiental e Médica

STCOS Geologia Econdmica e Prospecgao Mineral
STCO06 Geologia Estrutural, Tectonica e Microtectonica
STCO07 Geoquimica e Geologia Isotdpica

STC08 Mapeamento Geologico

STCO09 Mineralogia, Quimica Mineral e Inclusoes Fluidas
STC10 Petrologia ignea

STC11 Petrologia Metamorfica

STCI2 Producao, Transferéncia e Acumulagao de Sedimentos no Espago e Tempo
STC13 Sistemas Petroliferos

FORUNS ESPECIAIS
FEOL Desenvolvimento Mineral Frente ao Novo Marco Regulatorio
FEO2 Recursos Naturais da Amazonia Azul

FEO3 Terras Raras: Desafios Tecnoldgicos e Cientificos no Brasil
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SOCIEDADE BRASILEIRA DE GEOLOGIA

Declarada de Utilidade Publica Federal em 04/06/1981 - decreto n? 86.072
CNPJ: 62.916.366/0001-62

PATROCINIO PLATINA

R$ 1.000.000,00

v

Area de 250m? na EXPOGEQ 2014, com montagem por conta do patrocinador
A empresa patrocinadora podera nomear um dos auditorios principais com o seu nome
APP - Logotipo no aplicativo de Smartphone, com toda a programagao, informagao sobre a exposigao paralela, entre
outros menus
Exibicao de clipe institucional com duragao maxima de 3 minutos durante a solenidade de abertura do Congresso
Utilizagao de sala totalmente equipada para o evento / reuniao / atividade do patrocinador ao término das atividades
do Congresso
Banner eletrénico com maior tamanho na pagina principal no site do Congresso
Banner especial de agradecimento a ser exposto durante o Congresso
Anuncio de pagina inteira no corpo do Programa Oficial do Congresso
Insergao do logotipo, em:
> Material gréafico do Congresso
> Site do Congresso com link da sua empresa
Bloco de rascunho
Material de sinalizagao
Anais
Programa final
Partico de entrada
TVs de LCD que serao fixadas em pontos estratégicos
Inflavel ou blimp na area externa, com fornecimento e instalagcao por conta do patrocinador
Insercao de folheto publicitario nas pastas dos participantes
Projecao da logomarca no teldo do auditdrio
Citagoes pelo mestre de cerimonia
300 inscrigoes

v

v v

v

v v v v

>
>
>
>
>

PATROCINIO DIAMANTE

R$ 550.000,00

Area de 250m? na EXPOGEQ 2014, com montagem por conta do patrocinador
APP - Logotipo no aplicativo de Smartphone, com toda a programagao, informagao sobre a exposicao paralela, entre
outros menus
Exibicao de clipe institucional com duragao maxima de 3 minutos durante a solenidade de abertura do Congresso;
Utilizagao de sala totalmente equipada para o evento / reunido / atividade do patrocinador ao término das atividades
do Congresso
Banner eletrénico com maior tamanho na pagina principal no site do Congresso
Banner especial de agradecimento a ser exposto durante o Congresso
Anuncio de pagina inteira no Programa Oficial do Congresso
Insercéo do logotipo, em:
> Material grafico do Congresso
> Site do Congresso com link da sua empresa
Bloco de rascunho
Material de sinalizagao
Anais
Programa final
Pértico de entrada
TVs de LCD que serao fixadas em pontos estratégicos
Inflavel ou blimp na area externa, com fornecimento e instalagao por conta do patrocinador
Insercao de folheto publicitario nas pastas dos participantes
Projecao da logomarca no telao do auditorio
Citagoes pelo mestre de cerimonia
100 inscrigoes

v

v

v

v

v v v v

v v v v v v
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SOCIEDADE BRASILEIRA DE GEOLOGIA

Declarada de Utilidade Publica Federal em 04/06/1981 - decreto n2 86.072

PATROCINIO OURO
RS 275.000,00

CN

PJ: 62.916.366/0001-62

Area de 120m? na EXPOGEQ 2014, com montagem por conta do patrocinador

Exibicao de clipe institucional com duragado maxima de 3 minutos durante a solenidade de abertura do Congresso
Banner eletronico na pagina principal no site do Congresso
Banner especial de agradecimento a ser exposto durante o Congresso
Anuncio de pagina inteira no Programa Oficial do Congresso

Insergao do logotipo, em:

Material grafico do Congresso

> Site do Congresso com link da sua empresa
> Bloco de rascunho

> Material de sinalizagao

> Anais

> Programa final

> Pértico de entrada

> TVs de LCD que serao fixadas em pontos estratégicos
Insergao de folheto publicitario nas pastas dos participantes

Projecao da logomarca no telao do auditdrio
Citagoes pelo mestre de cerimonia
50 inscrigoes

PATROCINIO NIQUEL

R$ 110.000,00

v

v

Area de 60m? na EXPOGEO 2014, com montagem por
conta do patrocinador
Banner eletrénico na pagina principal no site do
Congresso
Banner especial de agradecimento a ser exposto
durante o Congresso
Anuncio de meia pagina no Programa Oficial do
Congresso
Insergao do logotipo, em:
> Material grafico do congresso
> Site do congresso com link da sua empresa
> Bloco de rascunho
Material de sinalizagao
Anais
Programa final
> Pértico de entrada
> TVs de LCD que serao fixadas em pontos
estratégicos
Insergao de folheto publicitario nas pastas dos
participantes
Projecao da logomarca no telao do auditdrio
Citagoes pelo mestre de cerimonia
20 inscrigGes

472 Congresso Brasileiro de Geologia
21 a 26 / setembro / 2014 - Salvador - BA

PATROCINIO COBRE

RS 66.000,00

Area de 45m? na EXPOGEQ 2014, com montagem
basica incluida
Banner especial de agradecimento a ser exposto
durante o Congresso
Anuncio de um quarto de pagina no Programa Oficial
do Congresso
Insercao do logotipo, em:
> Material grafico do congresso
> Site do congresso com link da sua empresa
> Bloco de rascunho
> Material de sinalizagao
> Anais
> Programa final
> Portico de entrada
> TVs de LCD que serao fixadas em pontos
estratégicos
Insercao de folheto publicitario nas pastas dos
participantes
Projecao da logomarca no telao do auditério
Citagoes pelo mestre de cerimonia
12 inscrigoes
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SOCIEDADE BRASILEIRA DE GEOLOGIA

Declarada de Utilidade Publica Federal em 04/06/1981 - decreto n2 86.072
CNPJ: 62.916.366/0001-62

PATROCINIO CROMO
RS 22.000,00

> Area de 18m? na EXPOGEQ 2014, com montagem basica incluida
> Insergao do logotipo, em:

> Material grafico do congresso
Site do congresso com link da sua empresa
Bloco de rascunho
Material de sinalizagao

> Anais

> Programa final

> Portico de entrada

> TVs de LCD que serao fixadas em pontos estratégicos
> Insercao de folheto publicitario nas pastas dos participantes
> Projecao da logomarca no telao do auditério
> Citagoes pelo mestre de cerimonia
> 4 inscrigoes

v

v

PATROCINIO ALUMINIO PATROCINIO MAGNESIO

RS 11.000,00 R$ 7.000,00
> Area de 9m? na EXPOGEO 2014, com montagem > Insergao do logotipo, em:
basica incluida > Material grafico do congresso
> Insergao do logotipo, em: > Site do congresso com link da sua empresa
> Material grafico do congresso > Bloco de rascunho
> Site do congresso com link da sua empresa > Material de sinalizagao
> Bloco de rascunho > Anais
> Material de sinalizagao > Programa final
> Anais > Partico de entrada
> Programa final > TVs de LCD que serao fixadas em pontos
> Portico de entrada estratégicos
> TVs de LCD que serao fixadas em pontos > Insercao de folheto publicitario nas pastas dos
estratégicos participantes
> Insergao de folheto publicitario nas pastas dos > Projecao da logomarca no telao do auditorio
participantes > Citagoes pelo mestre de cerimonia
> Projecao da logomarca no telao do auditorio > linscrigao

> Citagoes pelo mestre de cerimonia
> 4inscrigoes
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SOCIEDADE BRASILEIRA DE GEOLOGIA

Declarada de Utilidade Publica Federal em 04/06/1981 - decreto n2 86.072
CNPJ: 62.916.366/0001-62

COTAS DE PRODUTOS E SERVICOS

ltem Valor Vantagens

> Banner de agradecimento a ser fixado no local do coquetel
> Banners em cima dos bistros

> Agradecimento na sessao de abertura

> Qutras possibilidades de acordo com o interesse

RS 88.000,00
Coquetel de Abertura ([duas cotas de
RS 44.000,00)

> Mensagem animada publicitéria na tela, sempre que a midia for

Anais Eletronicos RS 55.000,00 o
utilizada

Pastas RS 55.000,00 > Logotipo nas pastas do 472 CBG

v

Acesso livre a internet aos participantes, wireless com sinal aberto, cuja
rede tera 0 nome de sua empresa

Insercéo do logotipo no Cyber Point

Internet RS 22.000,00 > Plano de fundo nos computadores que serao disponibilizados aos
participantes

Ao acessar a internet pelos computadores do cyber, abrirao o seu
website como padrao

v

v

v

Logotipo impresso nos blocos com destaque junto com os demais
patrocinadores

Logotipo impresso nas canetas junto com o logotipo do congresso ou
da SBG, a ser definido pela comissao organizadora

Blocos e Canetas RS 16.500,00

TV de Plasma RS 5.500,00

v

Veiculagao de logotipo da empresa durante todo o periodo do evento

Banner no site do

RS 165000/ més > Banner no site do 472 CBG
Congresso

EXPOGEO

Os estandes basicos da EXPOGEO 2014, com 9m?, sao comercializados nos seguintes valores:

Empresas Associadas a SBG: J:ERAA[I]
s aa0000
w2

Nestes valores esta incluida a montagem basica padrao,

que inclui divisérias de 2,20m de altura, piso acarpetado, GARANTA SUA PARTlCIPACi\U
mobiliario com uma mesa e trés cadeiras, iluminagao com ESCOLHA A MELHOR AREA 1l ¢

um ponto a cada 3m? e testeira para insergao do nome da
instituicao, sem logotipo.

472 Congresso Brasileiro de Geologia
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